gt ESTADO DO MARANHAO PREFEITURA

O PEDRO
I Prefeitura Municipal de S&8o Pedro da Agua Branca”® ACUA
T SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ANE

CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CNPJ: 01.613.956/0001-21

EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021

TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

TIPO: Menor Prego Item

REGENCIA: Lei n° 8.666, de 21 dejunho de 1993 e suas alteragdes.

ORGAO INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administragdo.

DATA DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES: Dia 25 de margo de
2021, as 13:00 (treze) horas. Caso ocorra ponto facultativo ou outro impedimento legal, a
presente licitagdo serd realizada no primeiro dia util subsequente.

A CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DO MUNICIPIO DE SAO
PEDRO DA AGUA BRANCA, toma publico, para conhecimento dos interessados, que

realizard e julgara a licitagdo acima indicada e recebera os envelopes HABILITACAO e
PROPOSTA DE PRECOS no dia e no local indicado.

1. OBJETO DA LICITACAO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de consultoria em
contabilidade publica para as diversas secretarias no municipio de Sdo Pedro da Agua
Branca/MA. Conforme Projeto Basico (Anexo II).

1.2. O valor estimado para a execucdo dos servigos objeto desta licitacdo ¢ de R$ 480.000,00
(quatrocentos e oitenta mil reais).

2. PRAZO DE EXECUCAO
2.1.0 prazo para a execugdo sera 12 (doze) meses a partir do recebimento da ordem de servigos.

3. FONTE DE RECURSOS
3.1. As despesas decorrentes da contratagdo ocorrerdo a conta dos seguintes recursos:

Unidade Orgamentaria: 04.122.00522007.0000 - Manuten¢do da Secretaria de Administracdo
¢ Finangas.

Unidade Orcamentaria: 10.122.0052. 2037.0000 - Secretaria Municipal de Saude.

Unidade Orgamentaria: 12.361.0403.2028.0000 - Man. do FUNDEB 40%.

Unidade Orgamentaria: 08.244.0125.2054.0000 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

4. LOCAL DE RETIRADA DO EDITAL E DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
4.1. RETIDA DOS EDITAIS: De forma gratuita na sede da CPL - Comissdo Permanente de
Licitacdes, localizada na Avenida Presidente Geisel, n°® 691, centro, Sdo Pedro da Agua
Branca/MA. CEP: 65.920-000, Sio Pedro da Agua Branca /MA, e no Portal Transparéncia do
Municipio.

5. DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL
5.1. Integram o presente Edital, como partes indissociaveis, os seguintes anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia.
b) Anexo Il - Proposta de Pregos Carta de Apresentagao.
c) Anexo III - Modelo de Carta Credencial.

d) Anexo IV - Minuta do Contrato.



siPBuostassicit

ESTADO DO MARANHAO PR;@'T;READR o
Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Agua Bran A AGUA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO RANCA |

CPL- COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOE:
CNPJ: 01.613.956/0001-21

e) Anexo V - Declaracdo a que alude o art. 27°, V, da Lei n.° 8.666/93.

f) Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo
de Habilitagao.

g) Anexo VII - Modelo de Declaragdo de Enquadramento de ME ou EPP.

h) Anexo VIII  -Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Servidor Publico Municipal nos
Quadros da Empresa.
1) Anexo IX - Modelo de Declaragdo de Idoneidade.

6. DA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar do presente certame empresas devidamente cadastradas junto ao 6rgéo
competente deste Municipio ou que atenderem a todas as condi¢des exigidas para
cadastramento até ao terceiro dia util anterior a data do recebimento das propostas. observada
a necessaria qualificacdo.

6.2. Nao poderdo participar direta ou indiretamente desta licitacao:

6.2.1. Pessoas naturais.

6.2.2. Empresas apresentadas na qualidade de subcontratadas.

6.2.3. Pessoas juridicas que estejam cumprindo pena de suspensdo de licitar com a
Administragdo Publica ou qualquer de seus entes da administragdo indireta ou tenham sido por
estes declaradas inidoneas, ainda que tal fato se dé apds o inicio do certame.

6.2.4. Empresas que tenham so6cio-gerente, diretor ou responsavel que seja servidor ou dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal.

6.2.5. Empresas ndo cadastradas no cadastro de fornecedores e prestadores de servigcos do
Municipio.

6.3. E vedada a participagdo de consorcios nesta licitagdo.

6.4. Nao poderao participar desta licitagdo empresas das quais participem, seja a que titulo for,
servidor piblico municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA.

7. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

7.1. Por forca da Lei Complementar n° 123/06, as microempresas - MEs e as empresas de
pequeno porte - EPPs que tenham interesse em participar desta Tomada de Pregos deverdo
observar os procedimentos a seguir dispostos:

a) As licitantes que se enquadrem na condi¢do de ME ou EPP e que eventualmente
possuam alguma restrigdo no tocante a documentacdo relativa a regularidade fiscal,
deverdo consignar tal informagdo expressamente na declaracdo prevista no item
10.3.

b) No momento da oportuna fase de habilitacdo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME ou EPP devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda a
documentacgdo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade
fiscal apresentem alguma restri¢ao.

c¢) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serda assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento da
divulgagdo do resultado da fase de habilitagc@o, prorrogavel por igual periodo, para a
regulariza¢io da documentacio, pagamento ou parcelamento do débito e emissido de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

d) A prorrogagdo do prazo previsto na alinea “c” devera ser concedida pelo presidente da
CPL quando requerida pelo licitante.

e) A abertura da fase recursal em relagao ao resultado do certame ocorrera apos os prazos
de regularizagdo fiscal de que tratam as alineas “c” e “d”.
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f) A ndo regulariza¢do da documentagdo no prazo previsto nas alineas “c” ¢ “d” implicara
na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 87 da
Lei n- 8.666/93, sendo facultado a administragdo publica convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitagao.

g) Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratagdo para MEs ou
EPPs entendendo-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
por MEs ou EPPs sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a melhor
proposta classificada.

h) O licitante ¢ responsdvel por solicitar seu desenquadramento da condig¢do de
microempresa ou empresa de pequeno porte quando houver ultrapassado o limite de
faturamento estabelecido no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, no ano fiscal
anterior, sob pena de ser declarado inidoneo para licitar e contratar com a
administracdo publica.

7.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizando o empate, proceder-se-a do seguinte
modo:

a) A ME ou EPP mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar nova proposta
no prazo maximo de dez minutos apds o encerramento da fase de julgamento das
propostas de precos, sob pena de preclusio;

b) A nova proposta de prego mencionada na alinea anterior deverd ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado sera adjudicado
em favor da detentora desta nova proposta (ME ou EPP).

c) Nao ocorrendo a contratagio da ME ou EPP, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs ou EPPs que se encontrem
enquadradas no item 7.2, alinea c¢, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos no item 7.2, alinea c, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) O procedimento acima somente serd aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por ME ou EPP.

8. CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

8.1. Na data, hora e local designados para a sessdo, as empresas interessadas deverdo apresentar-
se e identificar- se para credenciamento junto a Comissdo Permanente de Licitagdo.

8.1.1. O credenciamento far-se-a mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

8.1.2. Socio(a), Empresario(a) ou assemelhado(a):

8.1.2.1. Devera apresentar cédula de identidade ou documento equivalente que possua foto,
inscrigdo de micro empreendedor individual, ou requerimento de empresario, no caso de
empresa individual, ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, ou inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio, ou decreto de autorizacdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, que
comprovem sua capacidade de representante legal, com expressa previsdo dos poderes para
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exercicio de direitos e assuncdo de obrigagdes . Em caso de administrador eleito em ato
apartado, devera ser apresentada ata de reunido ou assembléia em que se deu a eleigdo.

8.1.3. Procurador(a) ou assemelhado(a):

8.1.3.1. Devera apresentar Instrumento Publico de Mandato (Procuragéo), assinada por tabelido
e possuindo o selo de fiscalizagdo do Poder Judiciario do Estado da sede do Cartorio,
outorgando obrigatoriamente poderes para representar a mesma em licitagdes publicas, interpor
recurso e renunciar a sua interposi¢cdo. A outorgante podera ainda, conferir a(ao) outorgado(a)
poderes para emitir proposta de precos, emitir declaragdes, receber intimagdo/convocacao,
assinar contrato, assim como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
outorgante. Devera apresentar juntamente com o referido instrumento, cédula de identidade ou
documento equivalente que possua foto do(a) outorgada, inscrigdo de micro empreendedor
individual, ou requerimento de empresario, no caso de empresa individual, ou empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso
de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, ou
inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir, que comprovem a capacidade de
representante legal do outorgante, com expressa previsao dos poderes para exercicio de direitos
e assuncdo de obrigagdes; ou

8.1.3.2. Devera apresentar Instrumento Particular de Mandato (Procuragdo) ou Carta
Credencial, conforme modelo sugerido no Anexo I deste edital, outorgando obrigatoriamente
poderes para representar a mesma em licitagdes publicas, interpor recurso e renunciar a sua
interposi¢do. A outorgante poderd ainda, conferir a(ao) outorgado(a) poderes para emitir
proposta de pregos, emitir declaragdes, receber intimagao/convocacdo, assinar contrato, assim
como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da outorgante. Devera
apresentarjuntamente com o referido instrumento ou carta credencial, cédula de identidade ou
documento equivalente que possua foto do(a) outorgado(a), inscricdo de micro empreendedor
individual, ou requerimento de empresario, no caso de empresa individual, ou empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso
de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, ou
inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagido para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir, que comprovem a capacidade de
representante legal do outorgante, com expressa previsdo dos poderes para exercicio de direitos
e assuncdo de obrigagdes;

8.2. Todos os documentos apresentados para credenciamento serdo juntados aos autos do
processo desta licitagdo e ndo serdo devolvidos a(s) empresa(s) licitante(s).

8.3. A ndo apresentagdo ou incorrecdo nos documentos de credenciamento, bem como a
apresentacdo de documentos ilegiveis, ndo excluird a empresa licitante do certame, mas
impedira o representante de se manifestar e responder pela mesma, e de praticar qualquer outro
ato inerente durante a sessdo publica;

8.4. A empresa licitante poderd, a qualquer tempo, substituir o representante legal por outro,
desde que apresente todos os documentos necessarios para credenciamento, devendo ser
observada a restrigdo constante do item 7.4. deste edital;
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8.4.1. A empresa licitante apenas podera substituir o representante legal, caso o mesmo esteja
devidamente credenciado na sess@o publica anterior;

8.5. A documentagdo necessaria para o credenciamento devera ser entregue fora dos envelopes
dos documentos de habilitagdo e da proposta de pregos;

8.6. Ndo serdo admitidos mais de um representante credenciado por empresa, nem um unico
representante para mais de uma empresa.

9. DOCUMENTACAO EXIGIDA

8.1. A documentagdo devera ser entregue pelo representante legal da empresa licitante a
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, em envelopes opacos, devidamente
lacrados e inviolaveis, obrigatoriamente identificados, em cujas partes externas, além da razdo
ou denominacdo social da empresa licitante, devera conter:

Envelope n° 01 - Documentaciao de Habilitacao

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA (MA)

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

ENVELOPE 1- DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Na Avenida Presidente Geisel, n®° 691, centro, Sdo Pedro da Agua Branca/MA. CEP: 65.920-
000 TOMADA DE PRECO N° 004/2021

9.2. Para habilitacdo a presente licitagdo, as empresas deveram apresentar de forma obrigatoria
os documentos abaixo relacionados em original, ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial, conforme exigéncia da
Lei 8.666/93 e suas alteragdes. A falta que qualquer documento exigido neste edital de forma
obrigatoria, resultara na inabilitagdo da empresa licitante a presente licitacao.

9.3. HABILITACAO JURIDICA. A documentacdo referente & habilitagdo juridica
compreende os documentos abaixo relacionados:

9.3.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de copia autenticada
dos documentos de RG e CPF

9.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracoes ou ultima alteracdo
consolidada, devidamente registrado ¢ acompanhado de cdpia autenticada dos documentos de
RG e CPF do(s) so6cio(s), em se tratando de sociedade comercial; e, no caso de sociedade por
agdes, acompanhados dos documentos de elei¢do de seus administradores.

9.3.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

9.3.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.3.5. Alvara de Funcionamento do ano corrente e copia autenticada do Comprovante de Imovel
(conta de energia/CEMAR ou conta de agua/CAEMA, AUTARQUIAS MUNICIPAIS
ADMINISTRADORAS DOS RECURSOS HIDRICOS E EMPRESAS FORNECEDORAS
DE AGUA POTAVEL E ESGOTO), com no maximo 90 dias de emissdo, no mesmo endereco
do alvara;

9.3.6. Certificado de Registro Cadastral em vigéncia, emitido pelo setor de Cadastro da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA.

9.3.7. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ/MF, emitida a menos
de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacdo.

9.4. HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA. A documentagio referente a habilitagio
fiscal e trabalhista compreende os documentos abaixo relacionados:
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9.4.1. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Certiddo de Quitagao
de Tributos e Contribui¢des Federais e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido);

9.4.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de Débitos Estadual-
CND e Divida Ativa-CNDA), relativo ao domicilio da licitante.

9.4.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo(s) Negativa(s) ou positiva(s)
com Efeito de Negativa), relativo ao domicilio da licitante.

9.4.4. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certificado
de Regularidade de FGTS).

9.4.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal e estadual, relativo ao
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
9.4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n- 5.452, de [ade maio de 1943.

9.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA A documentagdo referente a
habilitagdo econdmico-financeira compreende os documentos abaixo relacionados:

9.5.1. Balang¢o Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis, do ultimo exercicio social,
devidamente reconhecido pela junta comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
vedada sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisoérios.

9.5.1.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo
de Balango de Abertura.

9.5.1.2. O Balango Patrimonial e as demonstragdes contabeis, com abertura e encerramento do
Livro Caixa, onde deverdo estar assinados por contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, comprovado mediante a
apresentagdo do Certificado de Regularidade Profissional (CRP), com validade posterior a data
da sessdo de habilitagdo, devendo ainda ser demonstrado através de calculos a obtengdo dos
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) igual ou maior
que 1 (um), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO / PASSIVO
CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO.

SG = ATIVO TOTAL / PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
LC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE

9.5.2. Comprovagédo de possuir capital social correspondente a 10% (dez por cento) do valor
total estimado para a contrata¢cdo, devendo a comprovagdo ser feita relativamente a data da
apresentagdo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagdo para esta data através de
indices oficiais.

9.5.3. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacgao Judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoajuridica, emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacdo,
10.1. HABILITACAO TECNICA. A documentacdo referente a qualificacdo técnica
compreende os documentos abaixo relacionados:

10.1.1. Atestado fornecido por pessoajuridica de direito publico ou privado, que comprove que
a licitante executou ou esta executando servigos compativeis em caracteristicas com o objeto
da licita¢do, devendo o atestado conter o nome, CNPJ, enderego ¢ o telefone de contato do
atestador, ou qualquer outra forma de que a Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL possa
valer-se para manter contato com o atestador.
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10.1.2. Relacdo com a descriminagao de todo pessoal habilitado a execucdo dos servigos a
serem contratados com suas respectivas qualificagcdes técnicas comprovadas através de
certificado de cursos de licitagdo e contratos administrativos, em atendimento ao Art. 30.,
inciso II da Lei 8.666/93.

10.1.2.1. (um) Profissional de nivel superior em Contabilidade Publica, devidamente inscrito
na entidade profissional competente; e

10.1.2. (dois) Profissionais técnicos com experiéncia na area de Contabilidade, demonstrado
através da apresentagdo de certificados de cursos.

10.1.3. Os profissionais indicados pela licitante, para fins de comprovag¢do da capacitacdo
técnico-profissional, deverdo participar do servigo/obra objeto desta licitagao.

10.1.4. Do cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. T da Constituicdo Federal e da
Declaracdo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacao.

10.1.5. Declaracdo da licitante de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, para fins ainda do disposto no inciso V, do art. 27,
da Lei Federal n°® 8.666/93, acrescida pela Lei N° 9.854, de 27 de outubro de 1999 (Anexo V).
10.1.6. Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes Impeditivos de Habilitacdo, na
forma do § 20 do artigo 32 da Lei Federal 8.666/93, assinada pelo representante legal do
Licitante (Anexo VI).

10.1.7. Ndo serd admitida, em qualquer hipotese, a retirada da documentagdo apresentada
pela licitante em sua versdo original nos autos do processo.

10.1.8. Os documentos em que o prazo de validade ndo estiver estipulado expressamente, ou
fixado em lei, ser@o tidos como validos pelo prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de
sua emissao.

10.1.9. Sera considerado inabilitado o licitante que deixar de apresentar, ou apresentar de forma
incompleta, incompreensivel, ilegivel, com erro, rasura, omissdo, qualquer exigéncia contida
neste Edital.

10.1.11. Os documentos pertinentes e exigidos neste edital, dentro do Envelope n° 01, deverao,
de preferéncia, ser entregues encadernados e numerados sequencialmente e na ordem indicada
neste edital, a fim de permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame correspondentes.

11. PROPOSTA DE PRECOS

I.1. O Envelope n° 02 devera conter a seguinte identificagdo:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA (MA)

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGCAO - CPL

ENVELOPE 2 - PROPOSTA DE PRECOS

Avenida Presidente Geisel, n° 691, centro, Sdo Pedro da Agua Branca/MA. CEP: 65920-000.
Tomada de Prego n° 003/2021-CPL.

E em seu interior devera conter obrigatoriamente os seguintes documentos e elementos:

11.2. Proposta de Pre¢o (Anexo II), em papel timbrado da licitante, datilografada ou impressa
por qualquer outro meio, datada e assinada pelo seu responsavel ou representante legal da
licitante, rubricada, isenta de emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, contendo,
necessariamente, os precos, em moeda corrente nacional, em valores unitarios e totais,
absolutamente liquidos ja incluidos todos os encargos inerentes ao objeto, contendo:

a) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de abertura da licitagdo.

b) Prazo de execugdo sera de 12 (doze) meses.



ESTADO DO MARANHAO

PEDRO
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca IVGUA
lg ﬁ 1. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO e

CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CNPJ: 01.613.956/0001-21

c) O preco total da proposta devera obrigatoriamente ser escrito em algarismo e por extenso.
11.3. E de exclusiva responsabilidade dos licitantes a descri¢do de todos os dados da proposta
apresentada.

11.4. Nao serdo consideradas as propostas apresentadas fora do prazo, bem como aquelas que
contiverem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, de modo a ensejar dubiedade,
principalmente em relagdo a valores.

11.6. As propostas de precos serdo abertas em ato publico, em data a ser definida pela Comissao
Permanente de Licitagdo e comunicada previamente as licitantes.

12. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E ABERTURA DOS ENVELOPES

12.1. O representante da licitante devera se apresentar portando seu documento de identidade,
munido de Carta Credencial (Anexo III) ou outro documento de credenciamento, com firma
reconhecida em cartorio, acompanhada de copia do ato de investidura do outorgante, no qual
conste, expressamente, ter poderes para a devida outorga, conferindo-lhe poderes para
manifestar-se oficialmente em nome da empresa.

12.2. No caso de titular, diretor ou sécio da empresa, apresentar documento de identidade
juntamente com Contrato Social ou Registro que comprove sua capacidade de representar a
mesma.

12.2.1. O credenciamento ora solicitado deverad ser entregue em anexo, na parte externa do
“Envelope n° 01 - Documentagdo de Habilitagdo” ou apresentada pelo novo representante em
tempo habil, quando for o caso.

12.3. Declaragdo que comprove sua condi¢do de ME ou EPP. atestando ainda que inexistem
fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento dessa situagdo, podendo ser
utilizado o modelo do Anexo VII do Edital.

12.3.1. Na hipétese do item 10.3 ndo serdo considerados os documentos que esteiam dentro
de envelopes lacrados de habilitagdo. que nio serdo abertos no inicio da respectiva sesséo.
12.3.2. A declaracdo da condi¢do; de microempresa e de empresa de pequeno porte de que trata
o item 10.3 devera ser subscrita por quem detém poderes de representacdo da licitante, e devera
ser prestada com plena veracidade, sob pena de infringéncia ao artigo 299 do Cddigo Penal.
12.3.3. A falsidade das declaragdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n° 123/2006, podera caracterizar o crime de que trata o artigo 299 do Codigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da aplicacdo das san¢des administrativas
previstas na legislacdo pertinente, observado o devido processo legal, e implicara, também, no
afastamento da licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitagcdo.
12.3.4. A falta da Certiddo Simplificada da Junta Comercial e da declaragdo de enquadramento
da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte ou sua imperfeicdo ndo
conduzird ao seu afastamento da licitacdo. mas tdo somente dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006.

12.4. Apds o horario marcado para a abertura dos envelopes, declarado o inicio dos trabalhos,
nenhum outro documento sera recebido.

12.5. A abertura dos envelopes serd realizada em sessdo publica, da qual se lavrara ata
circunstanciada assinada pelos licitantes presentes e pela Comissao.

12.6. Na data e hora indicadas para o recebimento das propostas, a Comissdo Permanente de
Licitagao abrira, em primeiro lugar, o envelope n° 01, referente a Documentacdo de Habilitagdo
preliminar; em seguida, o envelope n° 02 - Proposta de Precos. Os membros da Comissédo e os
representantes credenciados examinardo e rubricardo cada documento. Serdo inabilitadas as
empresas cuja documentacdo nao satisfazer as exigéncias deste Edital.
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12.7. O ni3o comparecimento de qualquer participante as novas reunides designadas, nfo
impedira que ela se realize, ndo cabendo aos ausentes o direito de reclamac¢@o de qualquer
natureza.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Nojulgamento levar-se-d0 em conta, no interesse do servigo publico, as condi¢des de
Menor Preco Item.

13.2. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Edital inclusive
financiamento subsidiado ou a iundo perdido nem prego ou vantagem baseada na oferta dos
demais licitantes.

13.3. Nao se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbolico, irrisério ou de
valor zero, incompativel com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o presente Edital ndo tenha estabelecido limites minimos.

13.4. A proposta apresentada que nao se adequar aos termos deste Edital sera rejeitada pela
Comissdo Permanente de Licitacdo.

13.5. Obedecidas as disposicoes da Lei n° 8.666/93, fica ressalvada a Comissdo Permanente de
Licitagao, a seu exclusivo critério e mesmo depois da apresentacdo das propostas, sem que caiba
as concorrentes, nas hipoteses abaixo, pleitear indenizagdo, compensa¢do ou vantagens a
qualquer titulo, o direito de:

a)julgar livremente a presente licitagdo;

b) propor, motivadamente, a autoridade superior, a anulagdo ou a revogacao do certame;

¢) desclassificar as propostas que nao estejam em condi¢des de assegurar execugdo satisfatoria
do objeto licitado, ndo atendam as exigéncias deste ato convocatorio e que contenham pregos
excessivos ou manifestamente inexequiveis (art. 48, incisos I e I, da Lei Federal n.° 8.666/93);
d) quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissao Permanente de Licitacdo podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis
para apresentagdo de nova documentacdo ou de outras propostas que ndao contenham as
irregularidades que geraram a inabilitagdo ou a desclassificacao.

e) suspender a sessdo a qualquer momento qué achar necessario, para uma avaliacdo técnica,
com a obrigacdo de convocar as empresas licitantes, por qualquer meio de comunicagdo, a
remarcacdo da continuagdo a sessao licitatoria.

14. DO CRITERIO DE DESEMPATE

14.1. Em caso de empate entre duas ou mais concorrentes o desempate ocorrerd por sorteio, em
ato publico, realizado pela Comissdo Permanente de Licitagdo, para o qual todos os licitantes
serdo convocados.

15. DO PRAZO RECURSAL

15.1. Dos atos praticados pela CPL - Comissdo Permanente de Licitagdo, decorrentes da
aplicagdo dos termos desta licitagdo, caberdo recursos, conforme previstos na Lei 8.666/93, de
forma presencial ou via e-mail (cpl@saopedrodaaguabranca.ma.gov.com).

15.2. Nao serdo considerados os recursos interpostos, enviados por fax ou vencidos os
respectivos prazos legais.

16. DIVULGACAO DOS RESULTADOS

16.1. O resultado do julgamento desta licitacdo sera divulgado na imprensa oficial, salvo se
presentes os representantes dos licitantes no ato em que for adotada a decisdo pela CPL, quando
podera ser feito diretamente aos interessados e lavrado em ata.
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17. DA CONTRATACAO

17.1. A execucdo dos servicos sera imediata ap6s a ordem de servicos emitida pela Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas.

17.2. O Contrato entre a Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Agua Branca/MA e a firma
adjudicada sera lavrado nos termos do art. 54 ¢ seguintes da Lei n.° 8.666/93, consoante minuta
em anexo (Anexo IV).

17.3. A empresa adjudicataria devera assinar o Contrato no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias uteis, contados da data da adjudicac@o do julgamento da presente llicitacdo.

17.4. Quando a empresa adjudicataria ndo assinar o Contrato no prazo ¢ nas condigdes
estabelecidas, a Administracdo podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira
classificada, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominagéo prevista no art. 81 da Lei
n° 8.666/93.

17.5. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

17.6. O contrato firmado entre a Administragdo Publica e a licitante vencedora podera ser
prorrogado nos termos e condigdes previstas na Lei n° 8.666/93.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Na execuc¢do do objeto, obriga-se a contratada a envidar todo o empenho ¢ dedicagdo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados, obrigando-se
ainda a:

18.1.1. Executar os servigos na zona rural e na sede do municipio de Sdo Pedro da Agua Branca
/MA, sob o regime de empreitada por preco unitario, obedecendo fielmente o Termo de
Referéncia e suas especificagdes.

18.1.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da prestagdo dos servigos tais como
equipamentos, insumos, materiais, mao-de-obra, pagamento de seguro, tributos, impostos,
taxas e demais obrigacdes vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista e previdenciaria e todos
os demais encargos tributarios ou nao decorrentes do objeto do contrato.

18.1.3. Cumprir fielmente o presente Contrato, inclusive os prazos de execug¢do dos servigos
nos termos avengados, executando-os sob sua inteira responsabilidade.

18.1.4. Manter, durante o prazo de execugdo do Contrato, todas as condi¢des de habilitaciao e
qualifica¢do exigidas na licitagdo.

18.1.5. Atender, imediatamente, todas as solicitagdes da fiscalizagdo da Contratante
relativamente aos servigos contratados.

18.1.6. Cumprir todas as leis, regulamentos e determinacdes das autoridades constituidas, em
especial o Coédigo de Obras e de Postura deste Municipio.

18.1.7. Tomar todas as medidas de seguranca no trabalho tais como: sinalizagdo, adverténcia,
avisos, tapumes, enfim todos os meios necessarios a evitar acidentes ou outros imprevistos,
conforme as especificagdes.

18.1.8. Responder, de maneira absoluta ¢ inescusavel, pela perfeita técnica dos servigos,
competindo-lhe, também, a dos servigos que, ndo aceitos pela fiscalizagdo da Contratante,
devem ser refeitos.

18.1.9. Facilitar a fiscalizagdo o acesso aos procedimentos e técnicas adotados.

18.1.10. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a
terceiros, em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

18.1.11. Respeitar o prazo estipulado para a execugdo do objeto.
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18.1.12. Comunicar a fiscalizagdo qualquer irregularidade e providéncias a serem tomadas na
execuc¢do dos servigos.

18.1.13. O licitante contratado responderd, perante o usuario, por eventuais danos morais e
materiais resultantes da utilizacdo do objeto da licitagdo, independentemente de culpa.

18.1.14. Executar o servigo no local designado pela Secretaria Municipal de Administragio e
Financas.

18.1.15. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados, promovendo readequagoes
sempre que forem detectadas impropriedades que possam comprometer a execugdo do objeto
contratado.

18.1.16. Permitir o livre acesso de servidores do Contratante, bem como dos 6rgdos de controle
interno e externo, a seus documentos e registros contabeis.

19. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados, desde que preenchidas as
formalidades previstas no Contrato.

19.2. Designar um profissional para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execugdo do servigo,
objeto do Contrato.

19.3. Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execugdo dos servigos.

19.3.1. Emitir as convocagdes, as ordens formais de execucdo ¢ o Termo de Contrato relativos
ao objeto da licitagdo.

19.4. Rejeitar, no todo ou em parte, a execugdo dos servigos contratados em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, e com as especificagdes técnicas constante do edital e
seus anexos.

19.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela Contratada
com relacdo ao objeto da licitagdo.

19.6. Cumprir as demais obrigacdes constantes do Projeto Basico.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera parcelado, conforme a execugdo, e efetuado pelo setor especifico da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, de acordo com os seguintes
procedimentos:

a) O primeiro pagamento sera efetuado de imediato ou em até 30 (trinta) dias apos a assinatura
do contrato, apds emissao de Nota Fiscal, devidamente atestada pela fiscalizag@o.

b) A contratada devera apresentar a fatura, bem como os demais documentos exigidos,
considerando-se este como o momento da execucdo do objeto.

c) O prazo de pagamento da(s) parcela(s) subsequente(s) sera de até 30 (trinta) dias contados a
partir da apresentagio da fatura a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA,
referente a data final do periodo da execugdo dos servigos.

20.2. Todos pagamentos serdo liberadas mediante apresentagdo, pela Contratada, das certiddes
de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagao
da Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unidao e Previdencidaria, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014;
Prova de regularidade com a Fagzenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais-CND e Certiddo Negativa de Inscri¢do
na Divida Ativa do Estado-CNDA; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais
e Certiddo Negativa de Inscricio na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade
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relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regular mediante
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF ¢ Prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

20.6. O ndo cumprimento do item anterior implicard na sustagcdo do pagamento que so serad
processado apds a apresentagdo das referidas certidoes negativas* niao podendo ser considerado
atraso de pagamento.

20.7. Nenhum pagamento se fara sem que a firma adjudicataria tenha recolhido valor de multa
eventualmente aplicada.

21. DOS ENCARGOS LEGAIS

21.1. Os encargos legais vigentes ou futuros, decorrentes da legislagdo social ou fiscal, bem
como os originarios da relacdo empregaticia entre a empresa a ser contratada e o pessoal por
ela empregado na execugdo do objeto da presente licitagdo (trabalhista, previdenciaria e
securitaria), ficardo inteiramente sob a responsabilidade da proponente vencedora, ndo
mantendo a Administragdo qualquer vinculo com os empregados da mesma.

22. RECEBIMENTO DO SERVICO

22.1.0 recebimento provisorio dar-se-a apos o termino da obra e/ou servigo quando eliminadas
todas as pendéncias apontadas pela fiscalizagao.

22.2. Nio sera aceita entrega parcial do servigco, nem servigo em desconformidade com o Termo
de Reféncia, sob pena de rejeicdo do mesmo.

22.3. O Fiscal acompanhara a execuc¢do dos servigos e emitira relatéorio onde constatard a
conclusdo ou ndo do servigo para emissdo da nota fiscal no valor corresponde ao servigo
prestado.

23. DA VIGENCIA DO CONTRATO
23.1. O futuro contrato que advir deste certame terd vigéncia de 12 (doze) meses.

24. DO CRITERIO DE REAJUSTE
24.1. Durante a vigéncia do contrato os precos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses

decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do
art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

25. DAS PENALIDADES

25.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, resultante deste processo licitatorio, ou pelo
descumprimento dos prazos e demais obrigagdes assumidas, a Prefeitura Municipal de Sao
Pedro da Agua Branca /MA podera, garantida a prévia defesa, aplicar & contratada as san¢des
a seguir relacionadas:

a) Adverténcia, por escrito, quando se tratar de infracdo leve, ajuizo da fiscalizacdo, no caso
de descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas no contrato ou, ainda, no
caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a contratante, desde que nao caiba a
aplicagdo de san¢do mais grave.

b) Multa.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, por prazo nido superior a 02 (dois)
anos.
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d) Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica para licitar
ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos que determinaram
sua puni¢do ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso
anterior.

25.1.1. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA poderio ser aplicadas a contratada, juntamente
com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

25.2. A aplicac@o de multa ocorrera da seguinte maneira:

25.2.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nas hipdteses de rescisdo
contratual por inexecucdo do contrato, caracterizando-se quando houver reiterado
descumprimento de obrigagdes contratuais, quando a entrega dos servigos for inferior a 50%
(cinquenta por cento) do contratado, quando o atraso ultrapassar o prazo limite de trinta dias ou
os servicos forem prestados fora das especificagdes constantes do Termo de Referencia e da
proposta da contratada.

25.2.2. Sera aplicada multa de 0,03 % (trés centésimos por cento) por dia de atraso na execugao
dos servicos, incidentes sobre o valor do servigo a que se referir a infracdo, aplicada em dobro
a partir do 10° (décimo) dia de atraso até o 30° (trigésimo) dia, quando a Administracdo Publica
podera decidir pela continuidade da multa ou rescisdo contratual, aplicando-se, na hipotese de
rescisdo, as penalidades previstas no item 23.1, alineas 'c' e 'd', sem prejuizo da aplicacdo das
demais cominagdes legais.

25.2.3. Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela nédo
manutengao das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio.
25.2.4. Multa de 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor do fato ocorrido, para
ocorréncias de atrasos em qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo abrangido pelas
demais alineas.

25.3. As muitas previstas nos subitens 23.2.1 a 23.2.5 deverdo ser recolhidas pela contratada no
prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, em favor da Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Agua
Branca/MA, contado a partir da notificacdo recebida, ficando a contratada obrigada a
comprovar o pagamento, mediante a apresentacdo da copia do recibo do recolhimento efetuado.
25.3.1. Decorrido o prazo previsto para recolhimento da multa, o débito serd acrescido de 1%
(um por cento) de juros de mora por més/fracdo, inclusive referente ao més da
quitagdo/consolidacdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias
apos a data da notificagdo, apos o qual, o débito podera ser cobrado judicialmente.

25.3.2. No caso de a contratada ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, podera proceder ao desconto da multa
devida na proporg¢ao do crédito.

25.3.3. Se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a
contratada respondera pela sua diferenga, podendo esta ser cobradajudicialmente.

25.3.4. As multas ndo tém carater indenizatorio e seu pagamento ndo eximird a contratada ser
acionadajudicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danosjunto a Prefeitura
Municipal de Sio Pedro da Agua Branca/MA, decorrentes das infragdes cometidas.

25.4. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscri¢do no cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
/MA e, no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n°® 8.666/93.
25.4.1. As penalidades referidas no Capitulo IV, da Lei Federal n°® 8.666/93 estendem-se as
licitantes participantes deste processo licitatorio.
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25.5. Comprovado o impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente justificados e
aceitos pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, em relagio a um dos
eventos aqui arrolados, a contratada ou participante deste processo licitatorio ficard isenta das
penalidades mencionadas.

26. DA RESCISAO DO CONTRATO

26.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, confonne disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei no 8.666/93.

26.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

26.3. A rescisdo do contrato podera ser:

26.3.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua
Branca/MA, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII, do art. 78 da Lei 8.666/93,
notificando-se a contratada com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; ou

26.3.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo desde
que haja conveniéncia para a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA; ou
26.3.3. Judicial, nos termos da legislagcdo vigente sobre a matéria.

26.4. Constituem, ainda, motivo para rescisdo do contrato, assegurados a contratada o
contraditorio e a ampla defesa, de acordo com o artigo 78, incisos XIV a XV da Lei Federal n°
8.666/93:

26.4.1. A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Prefeitura Municipal de Sao Pedro
da Agua Branca/MA, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdes pelas
sucessivas ¢ contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao.

26.4.2. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII do artigo 78, sem que haja
culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, tendo ainda direito a:

26.4.4.1. Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da rescis@o.

26.4.4.2. Pagamento do custo da desmobilizagao.

26.5. A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

27. RESPONSABILIDADES E GARANTIAS

27.1. A Contratada assumird integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos
servigos que efetuar, bem como pelos danos decorrentes da realizagdo dos trabalhos. Durante a
execugdo dos servigos contratados ndo serdo admitidas paralisagdes dos servigos por prazo,
parcelado ou tinico, superior a 60 (sessenta) dias consecutivos, salvo por motivo de for¢a maior,
aceito por ambas as partes contratantes, excluidas quaisquer indenizagoes.

28. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

28.1. Os servicos, objeto da presente licitagdo serdo prestados diretamente a Prefeitura
Municipal de S3o Pedro da Agua Branca/MA, e atestados por servidor desta institui¢do
designado para esse fim.

28.2. O responsavel pelo recebimento anotara em registro proprio todas as ocorréncias.
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28.3. A Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Agua Branca/MA cabera a fiscalizacio da
execugdo dos servigos. Para tanto, serdo nomeados fiscais que terdo poderes para exigir da
contratada o perfeito atendimento as clausulas contratuais.

29. DAS DISPOSICOES FINAIS

29.1. Fica assegurado a Comissdo Permanente de Licitagdo o direito de, no interesse da
Administragdo, sem que caiba aos licitantes qualquer tipo de reclamacdo ou indenizagdo, adiar
a data de abertura das propostas da presente Licitagdo, dando conhecimento aos interessados
através de e-mail ou outro meio adequado, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias da data
inicialmente marcada, como também o de alterar as condi¢des deste Edital, as especificagdes e
qualquer documento pertinente a esta licitagdo, desde que fixe novo prazo para apresentagao
das propostas, ou ainda revogar o processo licitatorio por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado e/ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, a qualquer
tempo.

29.2. Nos termos do art. 48 e sem prejuizo do estabelecido no art. 109, ambos da Lei n°
8.666/93, o descumprimento de qualquer das disposicoes contidas nos itens deste Edital e
seus Anexos, poderd ensejar a inabilitacdo ou desclassificacdo, respectivamente.

29.3. As decisdes da Comissdao Permanente de Licitagdo, bem como os demais atos de interesse
dos licitantes, serdo publicadas no Didrio Oficial, caso ndo possam ser feitas diretamente aos
seus representantes.

29.4. Na hipotese de o processo licitatorio vir a ser interrompido, o prazo de validade das
propostas fica automaticamente prorrogado por igual nimero de dias em que estiver suspenso
o feito.

29.5. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que, tendo-os
aceito sem objecdo, venha apontar, depois da abertura dos envelopes de habilitagdo, falhas ou
irregularidades que o viciaram.

29.6. A Contratada € responsavel por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislagdo
fiscal, social, trabalhista e tributaria, bem como, pelos danos e prejuizos que a qualquer titulo
causar a Administragdo Municipal ou a terceiros, em decorréncia da execugdo dos servigos
contratados, respondendo por si e seus sucessores.

29.7. A Comissao podera promover diligéncias de acordo com as disposi¢des da legislacdo
pertinente para dirimir duvidas e esclarecer aspectos que possam representar condicionantes a
perfeita analise das propostas. Enquadram-se nesta estratégia, inclusive, a eventual solicitagdo
dos originais dos documentos, principalmente referentes a Regularidade Fiscal, os quais na
medida das possibilidades dos licitantes, deverdo estar disponiveis para serem apresentados se
solicitados, na sessdo de abertura da documentagao de habilitacdo.

29.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o dia do vencimento.

29.9. Serdo tomados pelo Municipio de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, todos os cuidados com
os licitantes participantes quanto ao distanciamento, aferi¢do de temperatura corporal, uso de
mascaras, alcool em gel 70%, luvas se preciso, canetas individuais e todas as medidas
preventivas de controle e combate recomendadas pelas autoridades de saude, ao combate ao
COVID-19.

29.10. A CPL-Comissao Permanente de Licitagdo prestara todos os esclarecimentos solicitados
pelos interessados nesta licitacdo, sobre o Edital e seus Anexos, onde poderdo ser consultados
¢ obtidos gratuitamente, mediante solicitagdo ao Presidente da CPL, na sua sede sito na Avenida
Presidente Geisel, n° 581, centro, Sio Pedro da Agua Branca/MA, estando disponivel para
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atendimento em dias tuteis, das 08hs (oito horas) as 12hs (doze horas), no e-mail
(cpl@saopedrodaaguabranca.ma.com.br) ou no Portal Transparéncia do Municipio.

Sdo Pedro da Agua Branca /MA, 15 de fevereiro de 2021,

Alexsandro Tendrio Rolim
Presidente da Comissdo Permanente de Licitago
Portaria n® 011/2021
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL
ANEXO 1
(Proposta de Precos - Modelo da Carta de Apresentacio)
Prezados Senhores,
(empresa), com sede na cidade de , na
Rua , n° , inscrita no CNPJ/MF sob o ntmero ,
neste ato representada por ,portador do CPF n° e RG
n° , abaixo assinado, propde a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua

Branca/MA, os precos infra discriminados para Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de consultoria em contabilidade publica para as diversas secretarias no municipio de
Sdo Pedro da Agua Branca/MA. Objeto da TOMADA DE PRECO n° 004/2021-CPL:

a) O prego total da proposta ¢ de R $ ( ).

b) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de abertura da licitagdo.

¢) O prazo de execugdo sera 90 (noventa) dias, conforme Cronograma.

Nome, Identidade e Assinatura do Responsavel Legal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO n

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de consultoria em
contabilidade plblica para as diversas secretarias no municipio de Sdo Pedro da Agua
Branca/MA. visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua

Branca, relativas ao periodo de doze meses, de acordo com o que estabelece a Lei 8.666 de 21
de junho de 1993.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
2.1. Administracdo Geral

» Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

* Preparacdo e encaminhamento da documentacgo que integra a prestagcdo de contas anual
da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhéo; Tribunal de Contas da Unido;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Orientagdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas na legislagdo
federal e estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do
Fundo Nacional de Desenvolvimento Educacional, do Sistema Unico de Satde, da Sistema
Unico de Assisténcia Social, da Previdéncia Social e demais legislagdo correlata;

* Informacdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Orientagdo ao Controle Interno, para que o mesmo possa desempenhar suas fungdes e
atender com presteza a Administragdo, a populagdo e demais entes de controle externo, de
acordo com as disposi¢des legais vigentes;

* Consolidacdo das informagdes de patrimoénio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria or¢gamentaria e
financeira;

» Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Or¢camento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execu¢do dos servigos de contabilidade,
integrados aos demais o6rgdos da administracdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢amentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugao
orcamentaria, por meio de emissdo, liquidagcdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
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como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos or¢gamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de lancamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

» Supervisdo e execu¢do das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagio,
organizacdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagcdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragdo dos livros diarios, razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancario ¢ de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificacdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execucdo da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos moédulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execucdo
da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Elaboragdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e da Lei Or¢amentaria Anual;

* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a Cadmara Municipal
e aos orgdos de controle interno e externo.

* Elaboracdo, regularizacdo e transmissdo da Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais - DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

* Elaboragdo ¢ transmissdo dos Relatérios Resumido da Execug¢do Orgamentaria ¢ do
Relatério de Gestdo Fiscal, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal e
da Secretaria do Tesouro Nacional;

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Adequacdo e transmissdo do Balango Anual ao padrdo SISTN;

* Acompanhamento e geracdo de planilhas para apuragdo e recolhimento mensal do
PASEP;

* Elaboracdo de estudos de impacto orcamentario;

» Correcdo e transmissao através de REDARF de informac¢des a Receita Federal;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programagdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Elaboracdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatorio de Gestao
Fiscal,

* Preparacdo, movimentagcdo e encaminhamento que integra a prestacdo de contas do
SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos
técnico-contabeis relacionadas as prestacdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

2.2. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

Abertura da escrituracdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
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* Conferéncia dos saldos bancéarios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Informacdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e
financeira;

*» Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Or¢gamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execu¢do dos servicos de contabilidade,
integrados aos demais Orgdos da administracdo, com instrucdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢amentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contdbeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execucédo
or¢amentaria, por meio de emissao, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboracdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de lancamentos contdbeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

» Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo,
organizagdo, elaboracdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragcdo dos livros didrios, razdo e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagcdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboragdo, regularizagdo, cadastramento e execucdo da escrituracdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo
da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhio,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organiza¢do de documentos mensais para remessa a8 Camara Municipal
e aos orgdos de controle interno e externo.

* Orientagdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finangas e de Pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do orgamento, trabalhos
de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagao,
pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento do movimento bancario, emissdo de
cheques e outros.

» Elaboragdo dos balangos anuais e relatorios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Elaboragao de relatérios e transmissdao do Sistema de Informagées em Orgamentos
Publicos de Saude (SIOPS);

* Elaboragéo de relatorios para atender o Conselho Municipal de Saude;

* Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;
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* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programagdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Elaboracdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatorio de Gestao
Fiscal;

* Preparacd@o e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo de contas anual
da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

* Preparacdo, movimenta¢do e encaminhamento que integra a prestagdo de contas do
SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos Servigos
técnico-contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;

2.3. FUNDEB

» Abertura da escrituracdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidagdo das informag¢des de patrimonio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e
financeira;

» Supervisdo da escrituragao contabil de todos os atos e fatos relativos ao Or¢gamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servicos de contabilidade,
integrados aos demais oOrgdos da administracdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugido
or¢amentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos or¢gamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de langamentos contabeis, incluindo receita ¢ da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

» Supervisdo e execucdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagio,
organizagdo, elaboracdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislacdo vigente,
escrituragdo dos livros didrios, razdo e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificagdo de contas, consolidacdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execucdo da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execugéo



ESTADO DO MARANHAO REFEITURA

O ,PEDRO
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua BrancJ ACUA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | AN

CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CNPJ: 01.613.956/0001-21

da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organiza¢do de documentos mensais para remessa a Camara Municipal
e aos orgdos de controle interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Acompanhamento mensal da arrecadagdo, da execugdo da despesa, da aplicacdo dos
recursos do FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime
Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de Previdéncia do Servidor;

* Analise ¢ acompanhamento dos indices de aplicagdo dos limites constitucionais em
educacdo e FUNDEB;

* Elaboragdo de relatorios e inclusdo semestral de dados no Sistema de Informagdes em
Org¢amentos Publicos de Educagio (SIOPE);

* Elaboracdo de relatorios para atender o Conselho Municipal de Educagao, Conselho do
FUNDEB, Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar;

» Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programacdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentagao que integra a prestagdo de contas anual
da Prefeitura e seus entes ¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo;

* Preparacdo, movimentagdo e¢ encaminhamento que integra a prestagdo de contas do
SAE;

* Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos
técnico-contabeis relacionadas as prestacoes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;

2.4. FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

» Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidagdo das informagdes de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e
financeira;

*» Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orcamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantacdo de rotinas e processos para execucdo dos servicos de contabilidade,
integrados aos demais orgdos da administracdo, com instru¢des passo a passo, para
processamento da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execucdo
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or¢amentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

» Supervisdo e execu¢do das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo,
organizacdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Cadmara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragdo dos livros diarios, razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificacdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboragdo, regularizagdo, cadastramento e execuc¢do da escrituracdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos moédulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo
da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa & Cadmara Municipal
¢ aos orgdos de controle interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

* Elaboracdo de relatorios para atender os conselhos municipais de controle social,

» Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

*Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programagdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentagao que integra a prestagao de contas anual
da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacido especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

* Preparagdo, movimentacdo ¢ encaminhamento que integra a prestagdo de contas do
SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos
técnico-contabeis relacionados as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranh3o;

2.5. FUNDO MUN. DE ATEND. A CRIANCA E AO ADOLESCENTE

» Abertura da escrituracdo contabil, or¢amentaria, financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliacdo do exercicio anterior;

* Informagao ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidac@o das informagdes de patrimdnio, licitacdo, folha de pagamento e
contabilidade;

*Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria or¢amentaria e
financeira;
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» Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Or¢camento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantacdo de rotinas e processos para execucdo dos servigos de contabilidade,
integrados aos demais o6rgdos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢gamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execucédo
orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de lancamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;

» Supervisdo e execucdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientacdo,
organizacdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislacdo vigente,
escrituragao dos livros didrios, razdo e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliacdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execucdo da escrituracdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execucéo
da Unidade Gestorano Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organizacdo de documentos mensais para remessa & Camara Municipal
¢ aos orgdos de controle interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

» Elaboragdo de relatorios para atender os conselhos municipais de controle social;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execug¢do da Programagdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Preparacdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestacdo de contas anual
da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo;

* Preparacdo, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestacdo de contas do
SAE;

* Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos Servigos

técnico-contabeis relacionados as prestacdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranh3o;

2.6. FUNDO MUN. DE HABITACAO
» Abertura da escrituracdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;
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* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidagcdo das informagdes de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e
financeira;

» Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Or¢camento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execu¢do dos servicos de contabilidade,
integrados aos demais Orgdos da administracdo, com instru¢des passo a passo, para
processamento da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugao
orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos or¢amentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de lancamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao,
organizacdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Cadmara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragdo dos livros didrios, razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificacdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil,
or¢amentaria, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugéo
da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhao,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa & CaAmara Municipal
¢ aos orgdos de controle interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagdao de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

e Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

* Elaboragdo de relatorios para atender os conselhos municipais de controle social;

* Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programagdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo de contas anual
da Prefeitura e seus entes ¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhio;

* Preparacdo, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestacdo de contas do
SAE;
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» Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos Servigos
técnico-contabeis relacionados as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

2.7. FUNDO MUN. DE TRANSITO E TRANSPORTE

» Abertura da escrituracdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberacdo de créditos de recursos federais
e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

* Consolidagdo das informagdes de patrimoénio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e
financeira;

» Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

* Implantacdo de rotinas e processos para execucdo dos servigos de contabilidade,
integrados aos demais o6rgdos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢amentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugédo
orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem
como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos or¢gamentarios, financeiros ¢
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro
de langcamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo,
organizacdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragdo dos livros didrios, razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliacdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

* Elaboracdo, regularizacdo, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo
da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo,
de acordo com o calendario de compromissos municipais;

* Orientagdo para organiza¢do de documentos mensais para remessa a8 Camara Municipal
¢ aos orgdos de controle interno e externo.

*Elaboracio dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

* Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

* Elaboragdo de relatorios para atender os conselhos municipais de controle social;

* Elaboragdo dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;
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* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programacdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;

* Preparacdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagido de contas anual
da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

* Preparagdo, movimentacdo ¢ encaminhamento que integra a prestagdo de contas do
SAE;

* Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos
técnico-contabeis relacionados as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

3. PRAZO DE VIGENCIA:
3.1.0 prazo para vigéncia do presente termo contemplarad o periodo de 12 (doze) meses.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Iniciar a prestacdo de servicos imediatamente, apds a assinatura do contrato;

4.2. A Prestacdo de Servigos devera ocorrer no departamento de Contabilidade localizada na

sede da Prefeitura, no horario das conforme determinado em decreto do expediente da prefeitura

4.3. Comunicar a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, qualquer irregularidade,
bem como, responder integralmente por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou
a TERCEIROS, em razdo de a¢dao ou omissdo, dolosa ou culposa, independentemente, de outras
cominagdes contratuais e/ou legais a que estiver sujeita;

4.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

4.5. Langar na nota fiscal as especificagdes dos servigos, de modo idéntico aquelas constantes

do objeto do Edital.

4.6. Nao transferir a terceiros, total ou parcial, a prestacdo dos servicos sem a prévia e expressa

anuéncia da Contratante;

4.7. Manter inalterados os precos e condigdes propostas, com excecdo da manutencdo do

equilibrio econdmico-financeiro dos contratos administrativos, que ¢ uma garantida

constitucionalmente pelo art. 37, XXI da CF/88 e possui cobertura legal prevista nos artigos 55,

III, 65 § 8oe 65, 11, d § 60do mesmo artigo, todos da Lei federal 8.666/93.

4.8. Substituir, sempre que exigido pela Administragdo e independente de justificativas,

qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados

prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo e/ou ao interesse do

servigo publico;

4.9. Executar os servigcos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,

além de fornecer os materiais ¢ equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na

qualidade e quantidade;

4.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.11. Manter o profissional nos horarios predeterminados pela Administragéo;

4.12. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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4.13. Substituir, no prazo de 48 horas, o profissional posto no escritério a servigo da
Contratante, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

4.14. Responsabilizar-se por todas as obrigagcdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Contratante;

4.15. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execuc¢do contratual
mediante deposito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Contratante;

4.16. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢cdo dos profissionais alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucgdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
4.17. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela Administragdo, para
representa-la na execugdo do contrato;

4.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo
dos servigos;

4.20. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentacdo dos documentos fiscais pela CONTRATADA.
5.2. Designar profissional, caso necessario, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a
prestacdo dos servigos;

5.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo da Prestagdo de Servico;

5.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

5.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

6. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

6.1. As propostas deverdo ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da
empresa, com todas as paginas rubricadas, contendo as especificagdes, preco, unitario, total e
global dos servigos;

6.2. A apresentacdo da proposta por parte da empresa implica na plena aceitacdo de todos os
termos contidos no presente documento, edital ¢ do modelo de contrato a ser firmado com a
empresa vencedora.

6.3. Para apresentagdo da proposta de precos a empresa devera considerar os itens a seguir
relacionados:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

n 12
1 Administracao Geral Meés
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* Abertura da escrituragdo contabil, or¢camentaria,
financeira e patrimonial;

* Preparacdo e encaminhamento da documentagdo que
integra a prestagdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhédo; Tribunal de Contas da Unido.

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;

* Orientacdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das
mudancas ocorridas na legislagdo federal e estadual, da
Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita
Federal, do Fundo Nacional de Desenvolvimento
Educacional, do Sistema Unico de Satde, da Sistema Unico
de Assisténcia Social, da Previdéncia Social e demais
legislagdo correlata;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagado
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Orientacdo ao Controle Interno, para que o mesmo possa
desempenhar suas fung¢des e atender com presteza a
Administracdo, a populacdo e demais entes de controle
externo, de acordo com as disposi¢gdes legais vigentes;

* Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboragéo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira;

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletronico;

* Implantacdo de rotinas e processos para execucdo dos
servicos de contabilidade, integrados aos demais orgdos da
administragdo, com instrucdes passo a passo, para
processamento da execuc¢do orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢camentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emiss@o dos livros contabeis: diario e razao,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir raz8o de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboragdo de balangcos e¢ balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de lancamentos contabeis,
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incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execucdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientacdo, organizacdo, eclaboracdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagao
mensal contdbil ao arquivo do municipio e Camara
Municipal, de acordo com a legislacdo vigente, escrituragio
dos livros diarios, razdo e caixa, impressao de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao
e classificacdo de contas, consolidagcdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da
escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial
nos moédulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execucdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhéio, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;

* Elaboragdo de apresentacdes técnicas nas Audiéncias
Publicas da Lei de Diretrizes Orcamentarias ¢ da Lei
Orcamentaria Anual;

* Orientagdo para organizacdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracdo, regularizagdo e transmissdo da Declaracio
de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTF junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil,

* Elaboracdo e transmissdo dos Relatorios Resumido da
Execucdo Or¢amentaria e do Relatorio de Gestdo Fiscal,
consoante regulamentagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal
e da Secretaria do Tesouro Nacional;

* Elaboracao dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

* Adequacgdo e transmissdo do Balango Anual ao padrdo
SISTN;

* Acompanhamento e geracdo de planilhas para apuracéo
e recolhimento mensal do PASEP;

* Elaboracdo de estudos de impacto orgamentario;

* Correcdo ¢ transmissdo através de REDARF de
informacdes a Receita Federal,

* Elaboracéo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

*Elaboracdo e acompanhamento da execugdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;
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*Elaboracdo de apresentacdes técnicas nas Audiéncias
Publicas do Relatorio de Gestdo Fiscal;

* Preparagdo, movimentagdo e encaminhamento que
integra a prestacdo de contas do SAE;

* Elaboragdo dejustificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionadas as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranh3io;

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

* Abertura da escrituracdo contabil, or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Consolidagdo das informag¢des de patrimonio, licitagéo,
folha de pagamento e contabilidade;

*Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira;

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Or¢camento ¢ as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execucdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais 6rgdos da
administragdo, com instru¢des passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢camentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emissdo dos livros contabeis: didrio e razio,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo or¢amentaria, por meio de emissio,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir raz8o de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboragdo de balangcos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de lancamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execu¢do das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdo, organizagdo, elaboragdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagio
mensal contabil ao arquivo do municipio e Céamara
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Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo
dos livros diarios, razdo e caixa, impressao de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao
e classificagdo de contas, consolidagcdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugao da
escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial
nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;

* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Orientacdo dos servidores dos Departamentos de
Contabilidade e Finangas e de Pessoal para processamento da
contabilidade, folha de pagamento, execu¢do do orcamento,
trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento,
incorporacdo patrimonial, processamento do movimento
bancario, emissdo de cheques e outros.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora,

* Elaboracdo de relatorios e transmissdo do Sistema de
Informagdes em Orgamentos Publicos de Saude (SIOPS);

* Elaboracdo de relatorios para atender o Conselho
Municipal de Saude;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

* Elaboracdo de apresentacdes técnicas nas Audiéncias
Publicas do Relatorio de Gestao Fiscal;

* Preparagdo e encaminhamento da documentacdo que
integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio;

* Preparacdo, movimentagdo e encaminhamento que
integra a prestacao de contas do SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servi¢os técnico-contabeis relacionadas as
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prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

2.3. FUNDEB

* Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;

* Informacdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagéo
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificacdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Consolidagdo das informacgdes de patrimoénio, licitacdo,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira;

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Orgcamento e as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais 6rgdos da
administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos
orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboracdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de langamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execucdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdo, organizagdo, elaboragdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagao
mensal contabil ao arquivo do municipio e Céamara
Municipal, de acordo com a legislacdo vigente, escrituragdo
dos livros diarios, razdo e caixa, impressdo de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagio
e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;
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* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da
escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial
nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execug¢do da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;

* Orientacdo para organizacdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracéo dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

* Acompanhamento mensal da arrecada¢do, da execucdo
da despesa, da aplicagdo dos recursos do FUNDEB, dos
gastos com pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime
Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de
Previdéncia do Servidor;

* Analise e acompanhamento dos indices de aplicagdo dos
limites constitucionais em educag¢do e FUNDEB;

* Elaboracdo de relatorios e inclusdao semestral de dados
no Sistema de Informagdes em Orcamentos Publicos de
Educagdo (SIOPE);

* Elaboracdo de relatorios para atender o Conselho
Municipal de Educagdo, Conselho do FUNDEB, Conselho
Municipal de Alimentagdo Escolar;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

*Elaboragdo e acompanhamento da execugdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentacdo que
integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao;

* Preparagdo, movimentagdo e encaminhamento que
integra a prestacdo de contas do SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionadas as
prestacdoes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL
e Abertura da escrituracdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial;
* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;
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* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagao
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificac@o a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Consolidagdo das informacgdes de patrimoénio, licitacdo,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira,

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Orgamento ¢ as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletrénico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais orgdos da
administragdo, com instru¢des passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢camentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de lancamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliacdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execucdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientacdo, organizacdo, elaboracdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagio
mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara
Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragao
dos livros diarios, razdo e caixa, impressdo de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao
e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da
escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial
nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;
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* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

* Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS
Web;

* Elaboragdo de relatérios para atender os conselhos
municipais de controle social;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da
Programacdo Financeira e do Cronograma Mensal de
Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentacdo que
integra a prestagdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio;

* Preparacdo, movimentacdo e encaminhamento que
integra a prestacdo de contas do SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionados as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

2.5 FUNDO MUN. DE ATEND. A CRIANCA E AO
ADOLESCENTE

* Abertura da escrituracdo contabil, or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagédo
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Consolidac@o das informacgdes de patrimoénio, licitagao,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria ¢ financeira;

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Or¢camento ¢ as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletronico;
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* Implantagdo de rotinas e processos para execucdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais 6rgdos da
administracdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orcamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboragdo de balancos e balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de lancamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execucdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientacdo, organizacdo, eclaboracdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagao
mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara
Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo
dos livros diarios, razdo e caixa, impressao de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagdo
e classificagdo de contas, consolidacdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento ¢ execucdo da
escrituragdo contabil, or¢amentaria, financeira e patrimonial
nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrénica do
Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;

* Orientagdo para organizagdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora,

* Consultoria na inclusido anual de dados no sistema SUAS
Web;

* Elaboracdo de relatorios para atender os conselhos
municipais de controle social;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;
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* Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que
integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo;

* Preparacdo, movimentacdo e encaminhamento que
integra a prestagdo de contas do SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionados as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

2.6 FUNDO MUN. DE HABITACAO

* Abertura da escrituracdo contabil, or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

* Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;

* Informacdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagéo
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais;

* Consolidagao das informacdes de patrimdnio, licitagdo,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira,

* Supervisdo da escrituragcdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletronico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais o6rgdos da
administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emiss@o dos livros contabeis: diario e razao,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboragdo de balang¢os ¢ balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de lancamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;
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* Supervisdo e execugdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientacdo, organizacdo, eclaboracdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagao
mensal contabil ao arquivo do municipio e Céamara
Municipal, de acordo com a legislacdo vigente, escrituragio
dos livros diarios, razdo e caixa, impressao de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao
e classificagdo de contas, consolida¢cdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da
escrituragdo contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial
nos moédulos de Planejamento, Cadastro e Execucdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;

* Orientacdo para organizacdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagédo
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

* Consultoria na inclusido anual de dados no sistema SUAS
Web;

* Elaboracdo de relatorios para atender os conselhos
municipais de controle social;

* Elaboracdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execugdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentacdo que
integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio;

* Preparacdo, movimentagdo e encaminhamento que
integra a prestacdo de contas do SAE;

* Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionados as
prestacdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranh3o;

2.7 FUNDO MUN. DE TRANSITO E TRANSPORTE
* Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial,
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* Conferéncia dos saldos bancarios ¢ conciliagdo do
exercicio anterior;

* Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagéo
de créditos de recursos federais e/ou estaduais para
notificac@o a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores ¢
entidades empresariais;

* Consolidagdo das informag¢des de patrimonio, licitagéo,
folha de pagamento e contabilidade;

* Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orcamentaria e financeira,

» Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e
fatos relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta
Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em
meio eletrénico;

* Implantagdo de rotinas e processos para execucdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais orgdos da
administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos
sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial e compensado,
que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;
Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano
de contas; Elaboracdo de balangos ¢ balancetes de forma
analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais; Registro de langamentos contabeis,
incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;

* Supervisdo e execucdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdo, organizacdo, elaboracdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagao
mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara
Municipal, de acordo com a legislacdo vigente, escrituragao
dos livros diarios, razdo e caixa, impressdao de fichas de
controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao
e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02
(duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do
municipio;

* Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execucdo da
escrituragdo contabil, or¢amentaria, financeira e patrimonial
nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da
Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com o calendario
de compromissos municipais;
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* Orientacdo para organizacdo de documentos mensais
para remessa a Camara Municipal e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

* Elaboracdo dos balangos anuais e relatorios de prestagao
de contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

* Consultoria na inclus@o anual de dados no sistema SUAS
Web;

* Elaboragdo de relatorios para atender os conselhos
municipais de controle social;

* Elaboracéo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

* Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da
Programacdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

* Preparagdo e encaminhamento da documentacdo que
integra a prestagdo de contas anual da Prefeitura e seus entes
e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio;

* Preparacdo, movimentagdo e encaminhamento que
integra a prestacdo de contas do SAE;

* Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionados as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

7. VALIDADE DA PROPOSTA:
7.1. A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
apresentacgao.

8. DA JUSTIFICATIVA:

8.1. A Prestagdo de Servigos de Consultoria Contabil é necessaria para atender as necessidades
da Administracio em Geral, para perfeita e regular contabilizacdo geral das receitas e
despesas, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao,
Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito financeiro.

8.2. O presente termo visa orientar na avaliacdo do custo da contratagdo, na definicdo dos
métodos, especificacdes dos servigos, obrigagdes da administracdo e da licitante vencedora,
procedimentos de fiscalizagdo, de gerenciamento e prazo da entrega dos servigos.

9. DO PAGAMENTO:

9.1. Todas as notas serdo liberadas mediante apresentagdo, pela Contratada, das certiddes de
regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da
Certidio Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais-CND e Certiddo Negativa de Inscri¢do
na Divida Ativa do Estado-CNDA; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais
e Certidio Negativa de Inscricdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regular mediante
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF ¢ Prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.2. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, o
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

9.3. Nenhum pagamento seréd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou a compensacao
financeira.

9.4. A Prefeitura Municipal de Pago do Lumiar reserva-se o direito do ndo pagamento se, no

ato da atestagdo, o objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.
10.) CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

Unidade Orgamentaria: 04.122.00522007.0000 - Manutengdo da Secretaria de Administracdo
e Finangas.

Unidade Orcamentaria: 10.122.0052. 2037.0000 - Secretaria Municipal de Saude.

Unidade Or¢camentaria: 12.361.0403.2028.0000 - Man. do FUNDEB 40%.

Unidade Orgamentaria: 08.244.0125.2054.0000 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:
11.1. A empresa devera estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade do Maranhao,
bem como a sua equipe profissional, envolvida na operacionalizagdo dos trabalhos;

11.2. A empresa devera possuir experi€ncia em prestagao de servigos de consultoria na area da
contabilidade publica, comprovando, inclusive, através de Atestado de Capacidade Técnica
do objeto da licitagdo;

11.3. A equipe que permanecera no escritorio da licitante devera ser composta de até 02 técnicos
qualificados, cumprindo horario pré-estabelecido pela Administragdo Municipal, sendo no
minimo 02 (dois) profissionais formados em Ciéncias Contabeis com registro no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC).

11.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais, constituindo-se
em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia
legal do orgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

11.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.
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Secretario Municipal de Administragao
Portaria n°® 008/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO I
(MODELO)

(Papel timbrado do Concorrente)
CARTA CREDENCIAL

Sdo Pedro da Agua Branca /M A, de

PREFEITURA

AO PEDRO
A AGUA
RANCA

DADE QUE A GENTE OUER

de 2021.

Y

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
REF. TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

O abaixo-assinado, responsavel legal pela Empresa
CNPJ/MF sob o n° , com sede na rua

, inscrita no
, vem pela

presente informar a Vs. Sas. que o Sr.

, portador do RG n°
e do CPF n° , ¢ designado para representar nossa

empresa na Licitacio acima referida, podendo assinar atas e demais documentos, interpor
recursos ¢ impugnagdes, receber notificacdo, tomar ci€ncia de decisdes, assinar propostas e
rubricar documentos das demais licitantes, recorrer, desistir da interposicdo de recursos,

acordar, enfim, praticar todos os atos inerentes ao certame.
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Atenciosamente

Nome, Identidade e Assinatura do Responsavel Legal
(Com firma reconhecida em cartorio)

PREFEITURA

AO PEDRO
A AGUA
RANCA

QUE A GENTE QUER
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO 1V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE EMPRESA PARA O SERVICO
DE CONSULTORIA TECNICA NAS AREAS
ADMINISTRATIVA DE LICITACAO E
CONTRATOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA /MA E A EMPRESA
,NA FORMA ABAIXO.

Ao(s) dias do més de do ano de 2021, de um lado, 0 0 MUNICIPIO DE SAO
PEDRO DA AGUA BRANCA, CNPJ/MF n° 01.613.956/0001-21, localizada na Avenida
Presidente Geisel, n° 691, centro, Sdo Pedro da Agua Branca/MA, por Marilia Gongalves de
Oliveira, brasileira, divorciada, agente politica, portadora da cédula de identidade (RG) n°
068033672018-0 SSP/MA e CPF n° 522.954.433-34, Ordenadora de Despesa, doravante
denominada simplesmente de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa
, CNPJ/MF n° , estabelecida na
, neste ato, representada pelo Sr.
portador da Cédula de Identidade n° e do CPF n°®
doravante denominada simplesmente de CONTRATADA, tendo em vista o que consta na
TOMADA DE PRECO n° 004/2021, que passa a integrar este instrumento independentemente
de transcrigdo, na parte em que com este ndo conflitar, resolvem, de comum acordo, celebrar o
presente contrato, regido pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, mediante as cldusulas e
condi¢des seguintes:

b

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de consultoria
técnica administrativa nas areas de licitagdes e contratos para atender as necessidades de
diversas secretarias da prefeitura municipal de Sdo Pedro da Agua Branca, conforme TERMO
DE REFERENCIA , em conformidade com o edital da TOMADA DE PRECO n° 004/2021-
CPL e seus anexos, que independente de transcrigdo integram este instrumento para todos os
fins e efeitos legais. O presente contrato estd consubstanciado no procedimento licitatorio
realizado na forma da Lei n.° 8.666, de 21 dejunho de 1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Na execucdo do objeto do presente contrato, obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho
e dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhes sdo confiados,
obrigando-se ainda a:

2.1. Executar os servigos na sede do municipio de Sdo Pedro da Agua Branca /MA, sob o regime
de empreitada por preco unitario, obedecendo fielmente o Projeto, Planilha Or¢gamentaria e
especificacoes.

2.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servigos tais como equipamentos,
insumos, materiais, mao-de-obra, pagamento de seguro, tributos, impostos, taxas ¢ demais
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obrigacdes vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista e previdenciaria e todos os demais
encargos tributarios ou ndo decorrentes do objeto do contrato.

2.3. Cumprir fielmente o presente Contrato, inclusive os prazos de execugdo dos servigos nos
termos avencados, executando-os sob sua inteira responsabilidade.

2.4. Manter, durante o prazo de execucdo do Contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificacd@o exigidas na licitagdo.

2.5. Atender, imediatamente, todas as solicitagdes da fiscalizacdo da Contratante relativamente
aos servigos contratados.

2.6. Cumprir todas as leis, regulamentos e determina¢des das autoridades constituidas, em
especial o Codigo de Obras e de Postura deste Municipio.

2.7. Tomar todas as medidas de seguranca no trabalho tais como: sinalizacdo, adverténcia,
avisos, tapumes, enfim todos os meios necessarios a evitar acidentes ou outros imprevistos,
conforme as especificagdes.

2.8. Responder, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita técnica dos servigos, quanto ao
processo de aplicacdo dos materiais, inclusive suas quantidades, competindo-lhe, também, a
dos servicos que, ndo aceitos pela fiscalizacdo da Contratante, devem ser refeitos.

2.9. Facilitar a fiscalizacdo o acesso aos procedimentos e técnicas adotados.

2.10. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a
terceiros, em razdo de agdo ou omiss@o, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

2.11. Efetuar a matricula da obrajunto ao INSS.

2.12. Respeitar o prazo estipulado para a entrega do objeto.

2.13. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do Contrato em que se verificar incorre¢des ou defeitos decorrente da execugao.

2.14. Comunicar a fiscalizagdo qualquer irregularidade e providéncias a serem tomadas na
execucdo dos servigos.

2.15. O licitante contratado respondera, perante o usudrio, por eventuais danos morais ¢
materiais resultantes da utilizacdo do objeto da licitacdo, independentemente de culpa.

2.16. Executar a obra/servigo no local designado pela Secretaria Municipal de Infraestrutura.
2.17. Responsabilizar-se pela qualidade das obras, materiais e servigos executados,
promovendo readequagdes sempre que forem detectadas impropriedades que possam
comprometer a execu¢do do objeto contratado.

2.18. Permitir o livre acesso de servidores do Contratante, bem como dos 6rgaos de controle
interno e externo, a seus documentos e registros contabeis.

PARAGRAFO UNICO - O Contratante ndo aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer
outros.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, 0o CONTRATANTE se compromete
a

3.1. Efetuar o pagamento nas condi¢cdes e precos pactuados, desde que preenchidas as
formalidades previstas no Contrato.

3.2. Designar um profissional para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execucdo do
servigo/obra, objeto do Contrato.

3.3. Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execucdo dos servigos/obra.
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3.3. Emitir as convocacgoes, as ordens formais de execugdo e o Termo de Contrato relativos ao
objeto da licitacdo.

3.4. Rejeitar, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos contratados em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, e com as especificagdes técnicas constante do edital e
seus anexos.

3.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela Contratada
com relacdo ao objeto da licitagdo.

3.6. Cumprir as demais obrigagdes constantes do Projeto Basico.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DA VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO
A vigéncia do presente contrato sera de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogada nos termos
e condigdes previstas na Lei n® 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO - O prazo de execugdo do objeto deste contrato ¢ imediato a partir da
ordem de servigos emitida pela Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e
Finangas.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1.0 valor do presente contrato é de R$ ( ).

5.2. O pagamento sera parcelado, conforme a execucdo, e efetuado pelo setor especifico da
Prefeitura Municipal de S3o Pedro da Agua Branca /MA, de acordo com os seguintes
procedimentos:

a) O primeiro pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a realizagdo da primeira
medicdo, devidamente atestada pela fiscalizacao.

b) As medigdes dos servigos serdo parciais, de acordo com o cronograma fisico financeiro
apresentado pela licitante e realizado em intervalos minimos de 15 (quinze) dias.

¢) A contratada devera apresentar a fatura, bem como os demais documentos exigidos, de
acordo com cada medi¢do, considerando-se este como o momento do adimplemento da etapa.
d) O prazo de pagamento da(s) parcela(s) subsequente(s) sera de até 30 (trinta) dias contados a
partir da apresentacdo da fatura a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA,
referente a data final do periodo de adimplemento.

5.3. As demais medig¢Oes serdo liberadas com a apresentagdo da Guia de Recolhimento junto ao
INSS referente ao més imediatamente anterior a solicitagdo do pagamento.

5.4. A medigdo final so6 sera liberada contra a apresentacdo da CND junto ao INSS, bem como
do Certificado de Regularidade junto ao FGTS, da obra contratada.

5.5. Todas as medigdes serdo liberadas mediante apresentagdo, pela Contratada, das certiddes
de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacgéo
da Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos Fiscais e Certidiao Negativa de Inscri¢cdo na
Divida Ativa do Estado; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio
ou sede da licitante, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e
Certidao Negativa de Inscricio na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regular mediante
apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF ¢ Prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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5.6. O ndo cumprimento do item anterior implicard na sustagdo do pagamento que sO sera
processado apos a apresentagdo das referidas certiddes negativas, ndo podendo ser considerado
atraso de pagamento.

5.7. Nenhum pagamento se fard sem que a firma adjudicataria tenha recolhido valor de multa
eventualmente aplicada.

CLAUSULA SEXTA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E EMPENHO
As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos seguintes recursos:

Unidade Orgamentaria: 04.122.00522007.0000 - Manutencdo da Secretaria de Administragdo
¢ Finangas.

Unidade Or¢camentaria: 10.122.0052. 2037.0000 - Secretaria Municipal de Saude.

Unidade Orcamentaria: 12.361.0403.2028.0000 - Man. do FUNDEB 40%.

Unidade Or¢camentaria: 08.244.0125.2054.0000 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. Pela inexecucgdo total ou parcial do Contrato, resultante deste processo licitatorio, ou pelo
descumprimento dos prazos e demais obriga¢gdes assumidas, a Prefeitura Municipal de Sao
Pedro da Agua Branca /MA podera, garantida a prévia defesa, aplicar & contratada as sangdes
a seguir relacionadas:

a) Adverténcia, por escrito, quando se tratar de infragdo leve, ajuizo da fiscalizagdo, no caso
de descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas no contrato ou, ainda, no
caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a contratante, desde que nao caiba a
aplicagdo de sancdo mais grave.

b) Multa.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitagdes ¢ impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA, por prazo nio superior a 02 (dois)
anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragc@o Publica para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos que determinaram
sua puni¢do ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracio
pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso
anterior.

7.1.1. As sangoes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca poderdo ser aplicadas a contratada, juntamente com
a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

7.2. A aplicacdo de multa ocorrera da seguinte maneira:

7.2.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nas hipoteses de rescisdo
contratual por inexecucdo do contrato, -caracterizando-se quando houver reiterado
descumprimento de obriga¢gdes contratuais, quando a entrega dos servigos for inferior a 50%
(cinquenta por cento) do contratado, quando o atraso ultrapassar o prazo limite de trinta dias ou
os servicos forem prestados fora das especificagdes constantes do Projeto Basico e da proposta
da contratada.

7.2.2. Sera aplicada multa de 0,03 % (trés centésimos por cento) por dia de atraso na execucio
dos servigos, incidentes sobre o valor do servico a que se referir a infragdo, aplicada em dobro
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a partir do 10° (décimo) dia de atraso até o 30° (trigésimo) dia, quando a Administragao Publica
podera decidir pela continuidade da multa ou rescisdo contratual, aplicando-se, na hipotese de
rescisdo, as penalidades previstas no item 23.1, alineas 'c' e 'd', sem prejuizo da aplicagdo das
demais cominagoes legais.

7.2.3. Sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato quando nfo for
apresentado pela contratada, no momento das medigdes, os comprovantes de pagamento da
folha de funcionarios referentes a execugdo dos servigos, bem como da ndo apresentagdo dos
comprovantes de recolhimento do INSS ¢ FGTS no ato da apresentagdo das notas fiscais, sem
prejuizo das demais penalidades previstas no contrato.

7.2.4. Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela ndo
manutengao das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio.
7.2.5. Multa de 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor do fato ocorrido, para
ocorréncias de atrasos em qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo abrangido pelas
demais alineas.

7.3. As muitas previstas nos subitens 23.2.1 a 23.2.5 deverdo ser recolhidas pela contratada no
prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, em favor da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua
Branca /MA, contado a partir da notificagdo recebida, ficando a contratada obrigada a
comprovar o pagamento, mediante a apresentacdo da copia do recibo do recolhimento efetuado.
7.3.1. Decorrido o prazo previsto para recolhimento da multa, o débito serd acrescido de 1%
(um por cento) de juros de mora por més/fragdo, inclusive referente ao més da
quitacdo/consolidacdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias
ap6s a data da notificacdo, apos o qual, o débito podera ser cobrado judicialmente.

7.3.2. No caso de a contratada ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a
Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Agua Branca /MA podera proceder ao desconto da multa
devida na proporg¢ao do crédito.

7.3.3. Se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a
contratada respondera pela sua diferenga, podendo esta ser cobradajudicialmente.

7.3.4. As multas ndo tém carater indenizatoério e seu pagamento ndo eximird a contratada ser
acionadajudicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danosjunto a Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA, decorrentes das infragdes cometidas.

7.4. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscri¢do no cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
/MA e, no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/93.
7.4.1. As penalidades referidas no Capitulo IV, da Lei Federal n° 8.666/93 estendem-se as
licitantes participantes deste processo licitatorio.

7.5. Comprovado o impedimento ou reconhecida a for¢a maior, devidamente justificados e
aceitos pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA, em relagdo a um dos
eventos aqui arrolados, a contratada ou participante deste processo licitatorio ficard isenta das
penalidades mencionadas.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei no 8.666/93.

8.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

8.3. A rescisdo do contrato podera ser:
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8.3.1. determinada por ato unilateral e escrito da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua
Branca /MA, nos casos enumerados nos incisos I a XII ¢ XVII, do art. 78 da Lei 8.666/93,
notificando-se a contratada com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; ou

8.3.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo desde que
haja conveniéncia para a Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Agua Branca /MA; ou

8.3.3. judicial, nos termos da legislagdo vigente sobre a matéria.

8.4. Constituem, ainda, motivo para rescisdo do contrato, assegurados a contratada o
contraditorio e a ampla defesa, de acordo com o artigo 78, incisos XIV a XV da Lei Federal n°
8.666/93:

8.4.1. A suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro
da Agua Branca/MA, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio de indenizagdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situagao.

8.4.2. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Prefeitura Municipal
de Sdo Pedro da Agua Branca /M A decorrentes de obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas
destes ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacgdo.

8.4.3. A nio liberacio, por parte da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA,
de area, local ou objeto para a execugdo dos servigos nos prazos contratuais, bem como das
fontes de materiais naturais especificadas no projeto.

8.4.4. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII do artigo 78, sem que haja
culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, tendo ainda direito a:

8.4.4.1. Devolucdo de garantia.

8.4.4.2. Pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data da rescisao.

8.4.4.3. Pagamento do custo da desmobilizagao.

8.5. A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA NONA - DO CRITERIO DE REAJUSTE
9.1. Durante a vigéncia do contrato os precos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses

decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do
art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DEZ - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

10.1. Os servigos, objeto da presente licitagdo serdo prestados diretamente a Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA, e atestados por servidor desta instituigdo
designado para esse fim.

10.2. O responsavel pelo recebimento anotara em registro préprio todas as ocorréncias.

10.3. A Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca /MA cabera a fiscalizacdo da
execugdo dos servicos. Para tanto, serdo nomeados fiscais que terdo poderes para exigir da
contratada o perfeito atendimento as clausulas contratuais.

CLAUSULA ONZE - RECEBIMENTO DO SERVICO
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11.1.0 recebimento provisorio dar-se-a apos o termino da obra e/ou servigo quando eliminadas
todas as pendéncias apontadas pela fiscalizagao.

11.2. O recebimento definitivo dar-se-a em até 15 (quinze) dias contados do recebimento
provisorio, sanadas todas as pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

11.3. Nao sera aceita entrega parcial do servico, nem servico em desconformidade com o
Projeto Basico, sob pena de rejeicdo do mesmo.

11.4. O Fiscal acompanhara a execugdo e emitira relatorio onde constatara a conclusdo ou nao
do servigo para emissdo da nota fiscal no valor corresponde ao cronograma aprovado.

CLAUSULA DOZE - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A Contratada respondera por perdas e danos que vier a sofrer o Contratante, ou terceiros, em
razdo de acgdo ou omissdo, dolosa ou culposa, da Contratada ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

CLAUSULA TREZE - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Sio Pedro da Agua Branca/MA com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas ou litigios
oriundos da execugdo deste Contrato.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, ¢ lavrado o
presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado conforme, ¢
assinado pela Contratada e pelas testemunhas abaixo nomeadas.

Sdo Pedro da Agua Branca/MA, de de 2021.

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA
CNPJ/MF n° 01.613.956/0001-21
CONTRATANTE
MARILIA GONCALVES DE OLIVEIRA
RG n° 068033672018-0 SSP/MA
CPF n® 522.954.433-34
Prefeita Municipal
Ordenador de Despesa

EMPRESA
CNPJ/MF n°
CONTRATADO
NOME
RG n°
CPF n°
Representante Legal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO V
(MODELO)

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INC. V DO ART. 27

DA LEI 8.666/93
(Nome da Empresa) , inscrita no CNPJ/MF sob
on° , por intermédio do seu representante legal ,
portador da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666,
de 21 dejunho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( )

Local e data.

Representante Legal

(Observagdo: Em caso afirmativo assinala a ressalva acima).
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO VI
(MODELO)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A empresa , Inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, com sede na , DECLARA, sob as
penas da Lei, nos termos do paragrafo 2o do art. 32 da Lei n° 8.666/93 que, apds o seu

cadastramento, inexiste fato superveniente impeditivo de habilitacdo, ndo tendo ocorrido
nenhum fato que inabilite esta empresa a participar da TOMADA DE PRECO N° 004/2021 -
CPL, ¢ que contra a mesma nao existe pedido de faléncia ou recuperagdo judicial.

Local e data.

(Nome e assinatura do responséavel legal pelo proponente)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
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ANEXO VII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO

A empresa , 1nscrita no CNPJ/MF sob o n°

, com sede na Rua , por

intermédio de seu representante legal, Sr. , portador da Cédula de
Identidade n° e CPF n° DECLARA, sob as

penas da Lei, nos termos do art. 30, da Lei Complementar n°® 123/06 e alteracdes posteriores,
que se enquadra na situagdo abaixo (assinalada com "x") e que ndo se enquadra em qualquer
das hipoteses de exclusdo relacionadas no art. 3oda referida lei.

() Microempresa - ME

() Empresa de pequeno porte - EPP

( ) Declaramos possuir restricdo tiscal/trabalhista no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § lo da Lei Complementar n°® 123/2006 e
alteracdes posteriores, para regularizagdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a
contratagdo, estando sujeita as sancodes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93 ¢
alteragdes posteriores.

Local e data.

Nome, RG e Assinatura do representante legal
(Com firma reconhecida)
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TOMADA DE PRECO N° 002/2021 - CPL

ANEXO VIII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL
NOS QUADROS DA EMPRESA

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

,com sedena Rua , por intermédio do
seu representante legal o Sr. , portador da Carteira de
Identidade n° e CPF n° , DECLARA que ndo

possui em seu quadro funcional servidor publico ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante
ou responsavel pela licitacdo.

Local e data.

Nome, RG e Assinatura do representante legal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021 - CPL

ANEXO IX

DECLARACAO DE IDONEIDADE

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, com sede na Rua , por

intermédio do seu representante legal o Sr. , portador da
Carteira de Identidade n° e CPF n°

DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagio na TOMADA DE PRECO n°
004/2021 - CPL que ndo se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com o6rgaos
da Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

Local e data.

Nome, RG e Assinatura do representante legal



