ESTADO DO MARANHAO PREFEITURA

AO _PEDRO
Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Agua Branca A AGUA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCA: RANCA

GABINETE DO SECRETARIO
CNPJ: 01.613.956/0001-21

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestagao de servigos de Consultoria Técnica Administrativa
nas areas de Licitacdes e Contratos para atender a necessidades das diversas secretarias da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua branca/MA, observando as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Tendo em vista a necessidade do aperfeicoamento e o uso das legislagdes que regem a
realizagdo de procedimentos de contratagdo se faz a necessidade de contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos de consultoria em Licitacdes e Contratos
Administrativos para as secretarias municipais de Administra¢do, Educagdo e Saude durante o
exercicio de 2021.

Atividades a serem desempenhadas estio totalmente alheias as atribui¢des finalisticas do Poder
Executivo, ou seja, aquelas voltadas a fungdo legiferante.

As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sdo totalmente diferentes das exercidas
pelos membros da Licitagcdo da Secretaria Municipal, nomeados em folha, conforme disposigéo
transcrita nas Decisdes PL TCE/MA n° 40/2004, 74/2005 ¢ 11/2007.

2.1. Nocoes Gerais: Como ¢ sabido, a Administracdo Publica deve se pautar pela seguranga
dos atos, bem como, pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e da probidade
administrativa. A contratagdo de empresa para a realizagdo dos servigos especificados buscara,
por meio de todos os mecanismos cabiveis, legais e possiveis, o atendimento e cumprimento a
tais principios e a legislacdo vigente. Orientar ¢ mais producente do que corrigir ou punir
irregularidades. Com a contratagdo espera-se que o resultado se constitua num auxiliar eficaz
do gestor nos procedimentos de aquisi¢ao de bens e servigos e contratagdes publicas.

2.2. Dos vectores: A Assessoria ira de forma preventiva, assessorar a comissao de licitacdo,
gestores municipais e demais servidores, evitando a ocorréncia de fatores que possam implicar
em prejuizos para a administragcdo, e assim, ajustar a ideal aplicacdo dos recursos publicos e
cumprir rigorosamente ao que as leis determinam. Servira, ainda, para que seja fornecido todo
o suporte técnico adequado e necessario, no que concerne ao ideal transcorrer e realizacdo dos
atos correspondentes as contratacdes na administracdo publica municipal, como também,
quanto aos outros atos correlatos semelhantes.

2.3. Da necessidade: Ressalta-se que a contratacdo e de extrema importancia para que de uma
forma ampla, possa ser ampliado o éxito das agdes resultantes de planejamento administrativo,
por meio de suporte técnico capacitado, acompanhamento, supervisdo e auxilio na tomada de
decisdes.

2.4. Da especificidade dos servicos: Embora a Prefeitura Municipal d¢ SAO PEDRO DA
AGUA BRANCA/MA dispusesse da Procuradoria Geral do Municipio, observa-se que, por se
tratar de matéria altamente especifica, a necessidade da contratagdo ¢é latente. Conjuntamente,
soma-se o argumento de que o quadro de profissionais hoje existentes na Procuradoria Geral
do Municipio, nao abarcaria todas as demandas. Por fim, uma empresa especializada podera de
forma mais efetiva realizar o acompanhamento dos prazos processuais, rotinas diarias, fluxos,
orientagdes, respostas de impugnagdes, recurso ¢ diligéncias.

2.5. Da caracterizacao dos servicos como continuos: Note-se que tal servico ¢ caracterizado
como continuado por suas especialidades e habitualidade, ou seja, em virtude das demandas
diarias de procedimentos, tanto por parte da comissao de licitagdo e gestores, como também por
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parte do publico externo da entidade, a consultoria toma-se essencial e corriqueiramente usada,
tendo inclusive, muitas vezes prazos a serem cumpridos em recursos, impugnagdes e diligéncias
dos orgdos de controle. Assim, a auséncia de profissionais especializados na area, implica
diretamente na possivel tomada de decisdes que, a vezes, podem gerar sérios prejuizos,
administragdo publica ou na continuidade dos atos desempenhados pela administragao.
Igualmente, reforgar-se tal entendimento, quando se demanda de profissionais que prestardo
servigos inintermptamente do municipio, proporcionando a aplicagdo de uma ideal rotina da
prestagdo de servicos.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execugdo dos servigos objeto deste certame, sdo considerados trabalhos técnicos de
assessoria e consultoria e atividades compartilhadas, as seguintes:

a) Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor responsavel, as atividades de licitagdo
e aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos dos processos Licitatorios nas
modalidades Convite, Tomada de Precos, Concorréncia Publica e Pregdo na forma Presencial
¢ Eletronico, bem como, nos processos administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de
Licita¢do, conforme o caso;

b) Assessorar os servidores municipais, membros da Comissd@o Permanente de Licitagdo c/ou
Pregoeiro Oficial, quando designado, nas realizagdes e no cronograma das licitagcdes publicas e
processos administrativos;

c) Assessoramento na elaboracdo de editais, minutas de contratos, distrato e termos aditivos ¢
outros atos da espécie para apreciagdo da assessoriajuridica;

d) Subsidiar a publicagdo de avisos de licitagdo, termos de homologacao termos de convocacio,
rescis@o contratual e termo de ratificacdo de procedimentos administrativos;

e) Subsidiar o setor responsavel das secretarias municipais contratantes nas respostas as
impugnacgodes e recursos referentes aos procedimentos licitatorios;

1) Acompanhamento continuo na formula¢@o de respostas escritas e eventuais diligéncias junto
a Comissdo de Licitagdes, bem como defesa técnica nos processos de Prestacoes de Contas de
Gestiojunto aos Orgdos de Controle Externo - TCE e TCU, além de tomada de contas especiais;
g) Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao Sistema de informag¢des Municipais -
SIM, através de sistema informatizado fenecido pelo municipio;

h) Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da comunicagdo e informagdo para realizagao
de procedimentos licitatorios;

1) Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao Portal de Licitagdes, por meio de site
especifico - Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo - TCE/MA;

j) Assessoria e consultoriajunto ao cadastramento de fornecedores do municipio.

4. EQUIPE TECNICA

4.1. 01 (um) profissional técnicos com experiéncia na area de licitagdes e contratos publicos.

5. CARGA HORARIA

5.1. 01 (um) profissional de nivel superior, terd uma carga hordria presencial minima de 32
(trinta e duas) horas/més para prestagdo de servigos por demanda consultiva, além de outras
demandas via correio eletronico (e-mail) ou de forma convencional via consulta escrita
formalizada pela contratada;

5.2. 01 (um) profissional técnicos com carga horaria minima de 120 (cento e vinte) horas/més,
para prestacdo de servicos de forma presencial no local indicado pela Contratante.
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PRESENCIAL: A carga horaria presencial refere-se a prestagdo de servicos de forma
presencial no local indicado pela Contratante. NAOQ PRESENCIAL: A carga horaria ndo
presencial refere-se a demanda consultiva prestada por escrito através de correio eletronico (e-
mail), de forma convencional via Consulta Escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem,
ou outro recurso de tecnologia da comunicacdo e informacdo, que serad ilimitada e em tempo
integral, prestada pela contratada em local indicado pela contratante. Os servicos ndo
presenciais em tempo integral de consultoria serdo prestados em local indicado pela contratada,
sem limite de quantidade para realizagdo de consultas a serem feitas por servidores do
Municipio decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e
qualquer orientacdo ser dada preferencialmente no formato de parecer, somente por
profissionais devidamente habilitados, e em observincia ao que prescreve o instrumento
convocatorio/edital e seus anexos.

6. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos contratados deverdo ser prestados no Municipio de SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA/MA e/ou conforme determina o Termo de Referéncia/Projeto Basico, correndo todos
os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugdo, deslocamento, alimentacio,
seguros ¢ demais despesas necessarias a execugdo dos servigos as expensas da Contratada;

7. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
O valor total estimado para execucdo do objeto do presente Projeto Basico ¢ de R$ 294.000,00

(duzentos e noventa e quatro mil reais), tendo por referéncia os precos constantes da pesquisa
de pregos realizada.

7.1. SECRETARIAS/UNIDADES GESTORAS
Secretaria Municipal de Administracao
Secretaria Municipal de Educagéo

Secretaria Municipal de Satde

TERMO DE DESCRICOES DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND QUANT

1. Assessoria e Consultoria Técnica nas Fases do Processo Licitatério. fase interna ou
preparatoria; fase externa; duracio de cada fase, burocracia dos processos licitatérios; perda de
recurso or¢amentirio e financeiro; principios basicos; elaboracio de projeto basico/executivo,
quando for o caso; elaboracio do termo de referéncia (pregio), quando for o caso.

2. Assessoria e Consultoria Técnica no Processo e no Procedimento da Licitacdo:
aplicabilidade das modalidades de licitacdo; regimes de execucio; modalidades de licitacio;
dispensa e inexigibilidade de licitacdo; habilitacio nas licitacdes; registro cadastral de licitantes;
procedimento e julgamento das licitacdes (classificacio e desclassificacio das propostas,
revogacido e nulidade da licitacdo).

01 3. Assessoria e Consultoria Técnica nas Definicdes do Objeto: compra, contratagiio de obra,  pjag 12
contratacdo de servico, alienacdo, locacdo, concessdo ou permissido, dispensa e inexigibilidade
(em que situacdes poderido ser usadas, formalizacio do processo, prazos, ratificacio pela
autoridade competente, etc.).

4. Assessoria e Consultoria Técnica nas Modalidades de Licitacdo: como escolher amelhor
modalidade de acordo com o objeto a ser contratado; como calcular o valor do contrato para
fracionar a despesa.

5. Assessoria e Consultoria Técnica no Processo de Habilitacio das Empresas:

registros cadastrais; obrigatoriedade de as empresas manterem as condi¢des de habilitacio em
todas as etapas do processo.

6. Assessoria e Consultoria Técnica no Sistema de Registro de Precos: nas



ITEM

01

02

03

ESTADO DO MARANHAO
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO
CNPJ: 01.613.956/0001-21

modalidades concorréncia e pregio.

7. Assessoria e Consultoria Técnica no uso do Pregido: formas de realizar, pregio
presencial e eletronico; base legal; procedimentos da sessido publica presencial e
eletronico; o que é vedado ao pregio; vantagens e desvantagens do pregio;
obrigatoriedade de usar o pregio; contratos administrativos; em que situacdo a
administracio é obrigada a firmar contrato; instrumentos que substituem o contrato;
vigéncia dos contratos; Aplicabilidade da Lei Complementar n°123/2006 e suas alteracdes
dadas pela Lei Complementar n° 147/2014, peculiaridades na habilitacdo; regularidade
fiscal; direito de preferéncia e demais servicos pertinentes a area de licitacdes publicas e
contratos.

Assessoria e Consultoria Técnica no uso do SACOP: alimentacio e acompanhamento do
SACOP TCE/MA.

DESCRICAO
Contratag¢io de empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria em

Licitagdes e Contratos Administrativos para a secretaria municipal de Administracao
durante o exercicio de 2021

Contratacdo de empresa especializada para prestacido de servicos de consultoria em
Licitacdes e Contratos Administrativos para a secretaria municipal de Educac¢io durante
o exercicio de 2021

Contratagio de empresa especializada para prestacido de servicos de consultoria em
Licitagdes e Contratos Administrativos para a secretaria municipal de Saide durante o

TOTAL

MENSAL

V.TOTAL

8.166,00 98.000,00

8.166,00 98.000,00

8.166,00 98.000,00

294.000,00

Sdo Pedro da Agua Branca/MA, 02 de fevereiro de 2021.

A ARONMAK) BARBOSA PI
Portaria 008/202
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas

PEDRO
ACUA



